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Phan cong va Uy thac cong viéc A INFOCHIEF

IT Training & Consulting Services

Doanh nghiép mudn thanh cong va phat trién bén viing cén phai c6 déi ngi quan ly khéng chi gidi ndng luc chuyén mén

ma phéi gidi ca ndng lwc quén tri. Nang luc nay da giip cho nha quan tri biét nhan dién, phan loai, gidi quyét va khdc phuc
hiéu qué céc van dé ciing nhw ndng cao ban linh va ky ndng trong viéc phan céng, phan nhiém va Gy thac céng viéc trong moi
trirong lam viéc.
Lam thé nao dé cé thé “dat dung ngudi” vao “ding vi tri” va “ding céch”? Lam thé nao dé “nguoi duoc dat” luén phan dau va
né luc hét minh cho muc tiéu cong viéc duoc giao, dé tré Ioi cho céc cdu hdi nay doi ngd chuyén gia dao tao cua Hoc vién
Infochief d& bién soan va trién khai thanh céng céc khéa hoc ky ndng phan céng va dy thac céng viéc cho nhan vién hiéu
qua..

No6i dung chwong trinh

Phan I. Nhirng nhan thirc nén tang quan trong
- Vai tro cia nha quan ly trong viéc hién thyc hda muc tiéu
- Nguyén téc t6 chirc cong viéc trong méi trwng doanh nghiép
- Ky thuat phan tich céng viéc va xay dwng ban mé ta cong viéc
- Phan tich cac yéu té &nh huwéng dén viéc hoan thanh muc tiéu coéng viéc
- TAm quan trong cla viéc “dat dung ngudi” vao “ding vi tri”
- Phan biét sw khac nhau gitra Gy thac va Gy quyén
Phan Il. Phan céng phan nhiém hiéu qua
- Uu va khuyét diém clia cac phwong thirc phan cong phan nhiém phd bién trong doanh nghiép
Phan cong phan nhiém theo chirc nang, nhiém vu
Phan coéng phan nhiém theo san pham
Phan cdng phan nhiém theo dia ly
Phan cong phan nhiém theo ma trén
- Nhi*ng nguyén tic quan trong can tuan tha trong phan coéng phan nhiém hiéu qua
- Quy trinh va phuwong phap phan céng phan nhiém
- Quyén han va trach nhiém lién quan.
Phan llI. Uy thac céng viéc thanh cong
- Tim hiéu c&c hinh thire Gy thac théng dung tai doanh nghiép
- Quy trinh Oy thac cong viéc hiéu qua
Chon viéc dé Gy thac va lam ré cac van dé lién quan dén Gy thac
Danh gia va lwa chon nhan sy thich hop
Lap ké hoach Gy thac (théng qua cac muc tiéu da dwoc dat ra)
Thwe hién, kiém soat va danh gia két qua trong Gy thac cong viéc
- Mb hinh 0y thac hiéu qua
- Nhirng mau chét quan trong thuc té can lwu tam

Muc tiéu dao tao 3

- Hidu dwoc vai tro va tdm quan trong ctia cong tac huén luyén nhan vién dudi Déng Ky Khéa Hoc

goc do la nha quan ly dé dang ky hay mudn biét thém théng tin

- N&m duwoc nguyén tac, quy trinh & phwong phap huén luyén nhan vién mot xin vui long lién hé

cach hiéu qua

- Ndm dwoc nhirng mau chét quan trong mang tinh thyc tién dé cé thé huan INFOCHIEF ACADEMY

luyén nhan vién thanh céng 214 Vo6 Thj Sdu, P.7, Q.3, Tp. HCM

- Biét cach kién tao, duy tri va phat huy hiéu qua cong tac huan luyén Tel: (08) 22 467 086 / (08) 22 194 047
Phuwong phap giang day Poi twgng hoc vién Ti liéu hoc

Chuyén gia st dung céc phuong phap déo tao sau day dé | - Cac cap quan ly & lanh dao doanh nghiép - Tai ligu luu hanh noi b6 (Tiéng Viey)
chuyén tai néi dung khéa hoc: - BGi ngii quén ly cép trung (giam déc chirc nang,

- Hoc theo nhom, hoc mang tinh théo luan nhiéu hon la | trudng pho cac phong, ban, b phan trong doanh

thuyét giang, luén Iy nguoi hoc lam trung tam; nghiép)

- Pao tao mang tinh tw van (training as consulting) va - Nhing nguoi dang tham gia lam viéc trong moi

huwéng dén cho Hoc vién dé co thé g dung va gidi triong doanh nghiép ¢6 mong mubn phat trién va

quyét duoc cac van dé thuc té ctia doanh nghiép. hoan thién ky nang quan trong nay

- Bua ly thuyét ngén gon vao thuc té cong viéc; Stk dung | - Chuong trinh khéng pht hop cho céc déi tuong la

cac yéu té hé tro nhw phim, hinh anh, cau chuyén. hoc sinh, sinh vién - nhiing nguoi chura ¢6 tham
nién lam viéc trong méi trieong doanh nghiép




